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1. Общие положения 

1.1. Настоящие  правила  внутреннего  распорядка  для  обучающихся  АНО  ДПО 

«Университет науки и развития» (далее по тексту – АНО ДПО «УНИР») разработаны в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 - ФЗ (ред. от 03.07.2016 г.) «Об 

образовании в Российской Федерации», Уставом Общества. 

1.2. Правила вступают в силу с момента их утверждения Ректором Общества и 

действуют без ограничения срока (до внесения соответствующих изменений и дополнений или 

принятия новых правил). 

1.3. Правила имеют целью создание нормальной рабочей обстановки, способствующей 

успешному обучению слушателей. 

1.4. С настоящими правилами внутреннего распорядка Учреждение знакомит 

обучающихся при зачислении их на обучение. 

 

2. Организация образовательного процесса 

 

2.1. АНО ДПО «УНИР» реализует образовательные программы дополнительного 

профессионального образования (повышения квалификации и профессиональной 

переподготовки). 

2.2. Содержание образования и организация образовательного процесса в АНО ДПО 

«УНИР» регламентируется учебными планами, программами, календарным графиком и 

расписаниями занятий, исходя из специфики каждой программы и возможностей. 

2.3. Обучение в АНО ДПО «УНИР» осуществляется в течение всего календарного года 

по мере комплектования групп. 

2.4. Учебные занятия АНО ДПО «УНИР» проводятся по расписанию в соответствии с 

учебными планами (программами), утвержденными в установленном порядке. 

2.5. Режим учебных занятий предусматривает в расписании оптимальное время на 

лекции, практические занятия, самостоятельную подготовку и время на обед и отдых. 

Самостоятельная подготовка слушателей подразумевает самостоятельное изучение 

слушателями вопросов по темам программы, соответствующей нормативной базы, подготовку 

домашних заданий, изучение основной и дополнительной литературы, изучение основного и 

дополнительного материала по образовательной программе. 

2.6. Для повышения эффективности образовательного процесса АНО ДПО «УНИР» 

имеет право вносить изменения в режим занятий. 

2.7. Обучение ведется на русском языке. 

2.8. Обучение по дополнительным профессиональным программам осуществляется как 

единовременно и непрерывно, так и поэтапно (дискретно), в том числе посредством освоения 

отдельных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), применения дистанционной 

формы обучения, в порядке, установленном образовательной программой и (или) договором об 

образовании. 

2.9. Занятия проводятся как в группах, так и индивидуально. Обучение ведется по 

заочной форме обучения с использованием различных образовательных технологий, в том 

числе дистанционных образовательных технологий и электронного обучения. Формы обучения 
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и сроки освоения дополнительных профессиональных программ определяются 

образовательной программой и (или) договором. 

2.10. При реализации образовательных программ с применением электронного 

обучения или дистанционных образовательных технологий местом осуществления 

образовательной деятельности являются место нахождения АНО ДПО «УНИР» независимо от 

места нахождения слушателей. 

2.11. Сроки освоения дополнительных профессиональных программ, программ 

профессионального обучения определяются образовательной программой и договором на 

обучение. 

2.12. Минимально допустимая длительность освоения программ повышения 

квалификации составляет не менее 16 академических часов, а длительность освоения программ 

профессиональной переподготовки не менее 250 академических часов. 

2.13. Прием слушателей на обучение осуществляется на основании заявлений 

физических лиц и заявок юридических лиц. Обучение проводится на основании договора, 

заключаемого со слушателем и (или) с физическим и юридическим лицом, обязующимся 

оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение. 

Обучение иностранных специалистов осуществляется на основе договоров с 

иностранными юридическими и физическими лицами. 

2.14. Освоение дополнительных профессиональных образовательных программ 

завершается итоговой аттестацией обучающихся в форме, определяемой АНО ДПО «УНИР» в 

образовательной программе. 

2.15. Лицам, успешно освоившим соответствующую дополнительную 

профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются документы о 

квалификации: удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной 

переподготовке. 

2.16. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, а также лица освоившим часть дополнительной 

профессиональной программы и(или) отчисленным из АНО ДПО «УНИР», выдается справка 

об обучении или о периоде обучения по образцу, самостоятельно устанавливаемому АНО ДПО 

«УНИР». 
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3. Основные права и обязанности образовательного процесса 

 

3.1. Обучающиеся имеют право: 

- на получение образования в соответствии с федеральными государственными 

требованиями, квалификационными требованиями, профессиональными стандартами; 

- на уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

- на свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений. 

3.2. Слушатели обязаны: 

- добросовестно осваивать образовательную программу, посещать предусмотренные 

учебным планом учебные занятия, осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, 

выполнять задания, данные педагогическими работниками в рамках образовательной 

программы; 

- выполнять требования устава Общества, правил внутреннего распорядка и иных 

локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности; 

- достойно вести себя, уважать честь и достоинство других обучающихся и работников 

Общества, не создавать препятствий для получения образования другими обучающимися; 

- своевременно вносить плату за обучение и другие услуги, предоставляемые 

Обществом. 

3.3. Слушателям запрещается: 

- неуважительное отношение к сотрудникам и слушателям, грубость и бестактность по 

отношению к ним, использование в общении с другими лицами ненормативной лексики. 

 

4. Ответственность слушателей 

 

4.1. За неисполнение или нарушение устава АНО ДПО «УНИР», правил внутреннего 

распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности к слушателям могут быть применены меры дисциплинарного 

взыскания: 

- замечание; 

- выговор; 

- отчисление; 

Применение дисциплинарных взысканий производится в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

6.2. Нарушение правил использования информации, интеллектуальной собственности. 

Слушатели несут материальную и иную ответственность в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 
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